Kinnitatud

Orissaare vallavanema
18.jaanuar 2010.a
kédskkirjaga nr 20-2.1/59

Maareformi ja planeeringute peaspetsialisti ametijuhend

I. ULDOSA
Ametinimetus Maareformi ja planeeringute peaspetsialist
Too tegemise asukoht: Orissaare Vallavalitsus asukohaga Kuivastu mnt 33, Orissaare
Aruandekohustus: Orissaare Vallavolikogule ja — valitsusele, vallavanemale
Alluvad: puuduvad
Kes asendab: ehitus- ja keskkonnandunik
Ametisse nimetamine: vallavanem
Teenistustihtaeg: madramata

II. AMETIKOHA EESMARK

1. Tagada Orissaare valla territooriumil maareformi ja planeeringute ning maakorralduse
labiviimine vastavalt kehtivale seadlusandlusele n#hes seejuures kohaliku
omavalitsusele pandud iilesandeid.

ILTOOULESANDED
1 Planeerimise alal

1.1 Valla iildplaneeringu pohimotetest kinnipidamise korraldamine.

1.2 Valla iildplaneeringu ja teemaplaneeringute pdhimotete selgitamine volikogu litkmetele,
osalemine planeeringu koostamises;

1.3 Uldplaneeringu ja teemaplaneeringute koostamise korraldamine (selleks: lepingute
s0lmimine, koostamises osalemine, koostamise juhtimine jne.);

1.4 Koostdd korraldamine naabervaldadega iildplaneeringu ja teemaplaneeringute koostamisel
ning kehtestamisel;

1.5 Lepingute ettevalmistamine (koostamises osalemine) teiste valdadega iihise iild- voi
teemaplaneeringute koostamiseks ja kehtestamiseks;

1.6 Detailplaneeringute  koostamise menetlemine ja piitkondade planeerimiskavade
koostamisel osalemine (selleks: lepingute sOlmimine koostamiseks, osalemine
koostamises, koostamise juhendamine jne.)

1.7 Osalemine valla arengukava ja arengustrateegia koostamisel.

1.8 Planeeringute kohta vastavate aruannete koostamine ja esitamine vastavatele asutustele.

1.9 Suhtlemine oma todiilesannete piires maakonna vastavate asutustega.

1.10  Planeeringualaste maiidruste, otsuste ja korralduste eelndude véljatodtamine,
kooskdlastamine ning esitamine volikogu ja valitsuse istungitel;

1.11  Planeeringute avaliku véljapaneku korraldamine, planeeringute kohta tehtavate
mirkuste, ettepanekute jms. vastuvOtmine, ldbitootamine ja rakendamise otsustamine
koostdos vallavalitsusega.



1.12  Esindama vallavalitsust, koos valla poolt médratud juristiga, kohtus planeerimisalastes
vaidlustes.
1.13  Planeeringutega seoses eelarve koostamine.

2 Maakorralduse alal

2.1 Maareformi ja maakorraldusalase tegevuse iildjuhtimine.

2.2 maa kasutamise ja kaitse alastest digusaktidest kinnipidamise kontrollimine;

2.3 maa arvestuse, eraldamise, moddistamise ning maakasutusdiguse dokumentide
viljaandmise iihtse siisteemi loomine, tagamine ja kontrollimine;

2.4 valla iild-, teema- ja detailplaneeringu koostamise juhendamine/osalemine koostamises;

2.5 maa kasutada andmise ja dravotmisega seotud digusaktide projektide ettevalmistamine,
eelnev kooskolastamine ja esitamine vallavalitsuse istungile;

2.6 maakatastriga seotud kohaliku omavalitsuse iilesannete tditmine;

2.7 maa ja metsa ostueesdigusega erastamise eeltoimingute toimikute koostamine;

2.8 maa ja metsa tagastamise eeltoimingute toimikute koostamine;

2.9 maa ja metsa kompenseerimise dokumentide koostamine ja vormistamine;

2.10  avalduste vormistamine katastrile ja kinnistusametile;

2.11  maamaksu dokumentide koostamine ja vormistamine, digsuse kontroll;

2.12  ettepanekute tegemine vallavalitsusele valla maa paremaks kasutamiseks;

2.13  maa hindamistdode korraldamine;

2.14  maaomanike ja —kasutajate registri pidamine arvutis;

2.15 teeregistri pidamine ja korraldamine;

2.16  maaiiksuste munitsipaalomandisse taotlemise ettevalmistamine ja korraldamine;

2.17  ajutise maakasutuse iile arvestuse pidamine;

2.18 osalemine vajadusel volikogu maakomisjoni tegevuses, komisjoni tooks vajaliku
informatsiooni edastamine;

2.19  osalemine vajadusel volikogu ja valitsuse istungitel;

2.20 avaldustele vastamine voi vastuste koostamine eelpool loetletud kiisimustes;

2.21  konsultatsioonid maakorralduse kiisimustes;

2.22  Maakorralduse osas eelarve koostamine.

2.23 Vajadusel osalema maavaidluste lahendamisel ja kodanike ndustamisel
maakiisimustes.

2.24  Vaotab osa valla keskkonnakaitsepoliitika véljatootamisest.

2.25 Esindama vallavalitsust kohtus, koos valla poolt méératud juristiga, vaidluskiisimuste
lahendamisel.

IV.OIGUSED

1. Saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikku informatsiooni ja dokumente valla
ametnikelt ning teistelt asutustelt vastavalt kehtivale korrale.

2. Teha ettepanekuid oma padevusse kuuluvas valdkonnas t66 paremaks korraldamiseks
ja probleemide lahendamiseks; anda arvamusi ja kooskodlastusi, kutsuda kokku
ndupidamisi ning teha ettepanekuid toorithmade moodustamiseks ja asjatundjate
kaasamiseks oma piddevusse kuuluvate kiisimuste lahendamisel.

3. Teha ettepanekuid seadusandluse rikkumises siitidiolevate isikute vastutusele
vOtmiseks vO1 vastava menetluse algatamiseks;

4. Miairkida dokumentidele jt. projektidele oma eitav seisukoht koos vastavate
pohjendustega;

5. Maakasutamise ja kaitse alastest digusaktidest kinnipidamise kontrollimine.



Valmistada ette ja esitada vallavalitsusele digusaktide eelndusid oma ala piddevusse
kuuluvais kiisimustes.
Saada teenistuseks vajalikku eri-, kutse- ja ametialast tdienduskoolitust.

Saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikke toovahendeid , arvuti- ja
kontoritehnikat ning tehnilist abi nende kasutamisel.
Osaleda planeerimisalastel — ja maakorraldusalastel organiseeritud ({iritustel,

oppepidevadel ja ndupidamistel.
KOHUSTUS

Peab tundma oma valdkonna projekti- ja programmipdhise rahastamise vdimalusi ja
esitama valitsusele ettepanekuid projektitaotluste esitamiseks.

VL.VASTUTUS

1.

het

Vastutab talle pandud teenistuskohustuste digeaegse ja tipse tditmise eest.

Vastutab teenistuse tottu teatavaks saanud riigi- ja drisaladuse, teiste inimeste
perekonna- ja eraellu puutuvate- ja omandit puudutavate isikuandmete ning muu ainult
asutusesisesteks kasutamiseks méairatud informatsiooni hoidmise eest.

Vastutab digusaktide eelndude koostamise juriidilise digsuse eest.

Maareformi ja planeeringute peaspetsialisti  kvalifikatsioon peab vastama
tooiilesannetele.

Maareformi ja planeeringute peaspetsialist vastutab oma to6ldigu eest, kontrollib, teeb
ettepanekuid, kooskolastab otsustusi, esitab kinnitamiseks, korraldab tegevust, teeb
ettepanekuid oma toovaldkonna paremaks korraldamiseks.

VII. NOUDED KVALIFIKATSIOONILE

—

»

Haridus: kdrgem voi vastav erialane

Tookogemus: maakorralduskavade- ja krundijaotuskavade koostamine ja rakendamine.
Maareformi ldbiviimise juhtimine. Omab eelnevat tookogemust todtades kohalikus
omavalitsuses maa- ja planeeringute alal

Keeleoskus: eesti keel

Arvutioskus: arvutikasutaja tase pdohiprogrammide osas, M-eXpert, Geoinfoprogramm
(Arcview, Maplnfo)

VIII. PIIRANGUD JA ERITINGIMUSED

1.

Keelatud samaaegne tootamine teise todandja juures vilja arvatud pedagoogiline too.

IX.AMETIJUHENDI MUUTMINE

1.

Ametijuhendit vdoib muuta iiksnes vallavanema ning maareformi ja planeeringute
peaspetsialisti kokkuleppe alusel voi vallavanema poolt enne uue maareformi ja
planeeringute peaspetsialisti toolevotmist.

Ametijuhendit vOib muuta vallavanem, kui muudatuste aluseks on kehtivad digusaktid.



3. Ametijuhendit voib muuta maareformi ja planeeringute peaspetsialisti ndusolekuta, kui
ei muutu tookoha eesmirk, pohifunktsioonid, ndutav erialane ettevalmistus ega palk
ning maareformi ja planeeringute peaspetsialisti iilesannete maht oluliselt ei suurene.

Kéesolev ametijuhend on koostatud kahes eksemplaris, millest iiks jdidb hoiule vallavalitsusse ja teine on
antud maareformi ja planeeringute peaspetsialistile.

Kuupéev......oooooiiiiiii

Olen tutvunud ametijuhendiga ja kohustun jiargima selle sitteid:

Maareformi ja planeeringute peaspetsialist



