Kinnitatud
Orissaare vallavanema

30.07.2010
kiskkirjaga nr
20-2.1/85
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AMETIJUHEND
1. ULDOSA
1.1 Ametikoht: ehitus- ja keskkonnandunik
1.2 TooO tegemise koht:  Orissaare Vallavalitsus asukohaga Kuivastu mnt 33,
Orissaare
1.3 Aruandekohustus: Orissaare Vallavolikogule ja — valitsusele, vallavanemale
1.4 Alluvad: ei ole
1.5 Kes asendab: maareformi ja planeeringute peaspetsialist
1.6 Keda asendab: Maareformi ja planeeringute peaspetsialisti
1.7 Ametisse nimetamine: vallavanem
1.8 Teenistustihtaeg: midramata

1.9 Ehitus- ja keskkonnandunik juhindub oma tegevuses Eesti Vabariigi seadustest ja
Vabariigi Valitsuse médrustest, valla pohiméérusest ja teistest valla digusaktidest,
vallavalitsuse toosisekorrast, vallavanema késkkirjadest, kidesolevast
ametijuhendist.

1.10  Ehitus- ja keskkonnandunik vabastatakse teenistusest seaduses ettendhtud
alustel ja korras.

2. AMETIKOHA EESMARK

2.1 Ehitus- ja keskkonnandunik korraldab valla keskkonna ja ehitusalaseid kiisimusi;

2.2 Ehitus- ja keskkonnandunik juhindub oma tegevuses Eesti Vabariigi seadustest ja
Vabariigi Valitsuse méaarustest, kehtivatest eeskirjadest ja normidest, valla
pohimédrusest ja teistest valla digusaktidest, vallavalitsuse tookorralduse
reeglitest, vallavanema kiskkirjadest ning kédesolevast ametijuhendist.

3. TOOULESANDED

3.1 Eesti Vabariigi seadusandluse kiillaldane tundmine s.h avaliku teenistuse seadus
(k.a avaliku teenistuse eetikakoodeks), kohaliku omavalitsuse korralduse seadus ja
korruptsioonivastane seadus.

3.2 Vallavolikogu ja vallavalitsuse struktuuri ning tdokorralduse tundmine ldhtudes
valla pohimiirusest, asjaajamise korrast, tookorralduse reeglitest jm valla
oigusaktidest.

3.3 Vallavalitsusse poodrduvate kodanike ja juriidiliste isikute digustatud taotluste kiire
lahendamine.

3.4 Ettepanekute tegemine vallavalitsuse t60 parendamiseks, eelarvete koostamiseks,
valla arengu edendamiseks.



3.5 Kodanike kaebuste ja avalduste lahendamine oma td6iilesannete piires.
3.6 Valla elanike konsulteerimine ja abistamine oma kompetentsi piires.
3.7 Koostdo teiste vallavalitsuse juhtivtodtajatega ning suhete loomine kolleegidega
Eestis ja vilismaal (Vilisuhete loomine ja arendamine).
3.8 Teenistusiilesannete tiditmisega seotud dokumentide vormistamine, séilitamine ja
arhiivi iileandmine.
3.9 Ehitustegevusega seotud kiisimuste lahendamine vallas ning ehitusalastest
oigusaktidest kinnipidamise kontrollimine:
3.9.1 valla ehitusméiruse viljatootamine, tdiendamine ja tditmise kindlustamine
koos teiste vastava ala spetsialistidega;
3.9.2 valla ehitusméairuses toodud iilesannete tditmine;
3.9.3 ehituslubade ja kirjalike ndusolekute taotluste vastuvotmine ja edastamine
vallavalitsusele;
3.9.4 ehitiste kasutuslubade taotluste vastuvotmine ja edastamine
vallavalitsusele;
3.9.5 osalemine valla iildplaneeringu koostamises;
3.10  ehitus- ja keskkonnaalaste médruste, otsuste ja korralduste eelndude
viljatootamine, kooskdlastamine ning esitamine volikogu ja valitsuse istungitel;
3.11 ehitusjdrelevalve korraldamine valla territooriumil, méérata ehitistele
jarelevalveinsenere;
3.12  ehitusobjektide ja muude ehitistega seotud dokumentide siilitamise
korraldamine;
3.13  vallavalitsuse poolt ldbiviidavate riigihangete ettevalmistamine;
3.14  tellija esindamine valla poolt tellitud ehitustodde korraldamisel ja
vastuvotmisel;
3.15  koordineerib infotehnoloogiaalast tegevust;
3.16  korraldab jaitmeseaduse ja sellest tulenevates digusaktides ettenihtud
kohalike omavalitsuste iilesannete tditmist Orissaare vallas;
3.17  osaleb jddtmekava ja jidtmehoolduseeskirja koostamisel;
3.18 osaleb korraldatud jadtmeveo organiseerimisel.
3.19 votab osa valla arengustrateegia koostamisest;
3.20  votab osa valla keskkonnakaitsepoliitika viljatdotamisest;
3.21 osaleb ettevotluseks vajaliku infrastruktuuri loomisel;
3.22  s0lmib valla bilansis olevate objektide elektrivarustuslepingud;
3.23  osaleb valla teede ja tinavavalgustuse korrashoiu organiseerimistdodel;
3.24  osaleb kohalike maksude ja koormiste viljatdotamisel;
3.25 osaleb valla finantseelarve koostamisel;
3.26 muud td6 iseloomust tulenevad iilesanded

4. OIGUSED

4.1 Saada vallavalitsuse tootajatelt, volikogu litkmetelt ja allasutustelt informatsioont,
dokumente ja abi, mis on vajalik temale pandud to6iilesannete tditmiseks.

4.2 Kaasata vallavalitsuse tootajaid nende probleemide lahendamisele, millega ta
tegeleb vastavalt temale pandud iilesannetele voi olukorrast tulenevatele
vajadustele.

4.3 Osaleda ametialasel enesetdiendamisel asutuse kulul eelarves ettenidhtud ulatuses.

4.4 Saada puhkust avaliku teenistuse seadusega sitestatud ulatuses ja korras.



4.5 Mirkida vallavolikogu ja vallavalitsuse digusaktide projektidele oma eitav
seisukoht koos vastavate pohjendustega.

4.6 Keelduda ehitusloa, kirjaliku ndusoleku, ehitise kasutusloa ja muude dokumentide
viljaandmisest, kui nende saamiseks esitatud andmed ja dokumendid ei vasta
kehtestatud digusaktidele, normidele ning standarditele;

S. VASTUTUS

5.1 Vastutamine nende dokumentide digsuse ja seaduslikkuse eest, milliste koostaja ta
oli.

5.2 Vastutamine isiklikult oma teenistusiilesannete digeaegse ja tipse tditmise eest
ning ametisaladuste ja ametialase informatsiooni kaitsmise ja hoidmise eest,
andmete varjamise v0i moonutamise ning ebadigete andmete esitamise eest.

5.3 Materiaalne vastutus vormistatakse erilepingus.

5.4 Siiiiliselt toimepandud rikkumiste eest kannab vastutust vastavalt seadusele.

6. NOUDED AMETIKOHALE

6.1 Ehitus- ja keskkonnandunik on korgharidusega.

6.2 Ehitus- ja keskkonnandunik oskab kasutada arvutit (sealhulgas ametikohal
vajalike arvutiprogrammide ja andmekogude kasutamine) ja muud t66ks vajalikku
biirootehnikat.

6.3 Ametialaselt vajalikud teadmised:

6.3.1 Ametialane enesetdiendamine, sealhulgas teadmiste omandamine
kdesolevas ametijuhendis ettendhtud teadmistele ja oskustele esitatavate
nouete 0sas;

6.3.2 Riigi pohikorra (pohiseadus ja pohiseaduslikud seadused), kodanike
Oiguste ja vabaduste, avaliku halduse organisatsiooni ja avalikku teenistust
reguleerivate Oigusaktide tundmine;

6.3.3 Kohaliku omavalitsuse korraldust reguleerivate oOigusaktide tundmine,
asjaajamiskorra aluste tundmine;

6.3.4 Uldised teadmised Euroopa Liidu institutsioonidest, organisatsiooni
struktuurist ning Euroopa Liidu Gigusest, pohjalikud teadmised ametikoha
toovaldkonnas eurointegratsiooni kontekstis;

6.3.5 Toovaldkonnaalaste digusaktide tundmine;

6.3.6 Hea suhtlemisoskus, sealhulgas oskus korraldada koost6od avalike huvide
elluviimisel ja suhelda avalikkusega;

6.3.7 Eesti keele oskus korgtasemel ja soovitatavalt iihe vdorkeele oskus
kesktasemel ametialase sonavara valdamisega;

6.4 Ulevaate omamine riigi infosiisteemidest, kohaliku omavalitsuse infosiisteemide
tundmine, teadmised infotehnoloogia rakendamise {ildpohimdtetest ja
kasutamisvdimalustest, ametikohal vajalike arvutiprogrammide ja andmekogude
késitsemise oskus;

6.5 Muud ametikohal ndutavad eri-, kutse- ja ametialased teadmised ja oskused;

6.6 Algatusvoime ja loovus, sh vdime osaleda uute lahenduste viljatootamisel, neid
rakendada ning tootada iseseisvalt ja initsiatiivikalt;

6.7 Toovoime, sh. voime stabiilselt ja kvaliteetselt tootada ka pingeolukorras ning
efektiivselt kasutada aega;



6.8 Kohusetunne, otsustus-ja vastutusvoime, sh kohustuste tdpne ja Oigeaegne
tditmine, vastutus oma kohustuste tditmise, selle kvaliteedi ja tulemuslikkuse eest;
6.9 Intellektuaalne voimekus, sh olulise eristamise oskus ja analiilisivoime

7. AMETIJUHENDI MUUTMINE

7.1 Ametijuhendit voib muuta iiksnes ehitus- ja keskkonnanduniku ja vallavanema
kokkuleppel voi vallavanema poolt enne uue ehitus- ja keskkonnanduniku
ametisse nimetamist.

7.2 Ametijuhendit muudab vallavanem vastavalt vajadusele vallavalitsuse sisemise

t00 iimberkorraldamiseks.

Kédesolev ametijuhend on koostatud kahes eksemplaris, millest iiks jddb hoiule
vallavalitsusse ja teine on antud ehitus- ja keskkonnandunikule.
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Olen tutvunud ametijuhendiga ja kohustun jirgima selle sitteid:
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