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1. Uldosa

1.1 Giimnaasiumi direktor on Orissaare Vallavalitsuse ametiasutuse hallatava asutuse juht.

1.2 Direktori kinnitab konkursitulemuste pohjal ametisse vallavalitsus vallavanema
ettepanekul.

1.3 Direktoriga sdlmib, peatab, muudab ja Idpetab toolepingu vallavanem.

1.4 Direktor allub oma t66s vallavanemale.

1.5 Direktor juhindub oma t60s Eesti Vabariigi seadusandlusest, Orissaare valla pohiméirusest,
Orissaare Vallavolikogu ja —valitsuse digusaktidest, Orissaare giimnaasiumi pohiméadrusest,
vallavanema késkkirjadest, toosisekorraeeskirjadest ning kidesolevast ametijuhendist.

1.6 Direktori toolepingu peatumisel miiratakse asendaja vallavanema kiskkirjaga.

1.7 Direktor on Orissaare Giimnaasiumi seadusjidrgne esindaja oma t6dlepingu kehtivuse
ajal.

2. Ametikoha eesmiirk ja pohifunktsioonid

2.1 Direktori ametikoha eesmirgiks on tagada kooli tulemuslik ja héireteta to6 ning
kodukord, juhtida dppe- ja kasvatustegevust ning majandus- ja finantstegevust koos
hoolekogu, dppendukogu ja dpilasomavalitsusega; luua dpilastele voimalused
mitmekiilgseks arenguks.

2.2 Pohifunktsioonid — kooli esindamine, juhendamine, asjaajamine ja arendustegevused.

3. Tooiilesanded
3.1 Oppe- ja kasvatuskorraldus

3.1.1 Direktor juhib kooli ja dpilaskodu tegevust.

3.1.2 Otsustab Opilase dpilaskodusse vastuvotmise.

3.1.3 Kinnitab kiskkirjaga kooli dppekava lahtudes pohikooli- ja giimnaasiumi riiklikust
Oppekavast.

3.1.4 Kinnitab tunniplaani jélgides lubatud koormuseid opilastele ja pedagoogidele.



3.1.5 Kinnitab vajadusel pohikooli klasside juures dpiraskustega dpilastele individuaalse
oppekava.

3.1.6 Kinnitab allkirja ning kooli pitseriga dpilase klassitunnistuse ja Opinguraamatu.

3.1.7 Korraldab vastavalt vajadusele ning kooskolas oigusaktidega liitklasside voi
paralleelklasside moodustamise.

3.1.8 Moodustab ja kinnitab Ildhtuvalt haridus- ja teadusministri mdiérustest ja
kiskkirjadest eksamikomisjonid. Tagab koolis eksamite toimumise.

3.1.9 Kutsub kokku lastevanemate iildkoosoleku vihemalt iiks kord aastas.

3.1.10 Tagab Opilase koolis viibimise ajal tema vaimse ja fiiiisilise turvalisuse ning
tervise kaitse. Korraldab meditsiinilise teenindamise koolis.

3.1.11 Korraldab vaimse ja fiilisilise végivalla ennetamiseks koolis koost6od
lastevanemate (eestkostjate, hooldajate), vallavalitsuse ning vajadusel politsei ning
teiste ametiasutuste ja ekspertidega.

3.1.12 Kinnitab kiskkirjaga kooli dppendukogu ja hoolekoguga kooskdlastatud opilase
arenguvestluse ldbiviimise tingimused ja korra

3.2 Koolitoo uldkorraldus

3.2.1 Teeb ettepanekuid giimnaasiumi pohimiiruse kinnitamiseks ja paranduste
sisseviimiseks.

3.2.2 Juhendab kooli arengukava viljatdotamist koostods kooli hoolekogu ja
Oppendukoguga.

3.2.3 Korraldab kooli dppendukogu tegevust.

3.2.4 Teeb ettepanekuid kooli teeninduspiirkonna kinnitamiseks, selle muutmiseks.

3.2.5 Tagab kooli kodukorrast ja ohutustehnika eeskirjadest kinnipidamise.

3.2.6  Annab vilja kooli sisemise t60 korraldamiseks kaskkirju.

3.2.7 Kinnitab kooli asjaajamiskorra. Tagab kooli seadusjirgse asjaajamise korraldamise
ning dokumentatsiooni pidamise vastavalt kehtivatele normidele.

3.2.8 Vastutab kooli pitsati hoidmise ja kasutamise eest.

3.2.9 Korraldab kooli arhiivi t66d.

3.2.10 Tagab kooli hoolekogu ja dppendukogu seaduslike otsuste tditmise.

3.2.11 Tagab digusaktidega ettendhtud aruannete tihtaegse esitamise.

3.2.12 Koostab ja esitab tarifitseerimisnimekirja vallavalitsusele hiljemalt 30.septembriks ja
31.jaanuariks.

3.2.13 Tagab toitlustamise korraldamise koolis.

3.3 Opilasto6 korraldus

3.3.1 Tagab dppimisvdimalused igale kooli teeninduspiirkonnas elavale
koolikohustuslikule lapsele ning kontrolli koolikohustuse tditmisest.

3.3.2 Korraldab koolikohustuslike laste arvestust seaduses sétestatud tingimustel ja
korras.

3.3.3 Teeb vajadusel ettepanekuid hélvikute klasside moodustamiseks kooli juurde,
samuti koolieelikute ettevalmistusrithmade, kutsedppeklasside ning kutsedppe
kursuste kiivitamiseks.

3.3.4 Voimaldab opilastele klassivilises tegevuses tasuta kasutada kooli rajatisi, ruume
raamatukogu, dppe-, spordi-, tehnilisi jm vahendeid.

3.3.5 Kohustub andma dpilastele teavet koolikorralduse ja Opilase diguste kohta, samuti
esmast teavet Oppimisvoimaluste kohta.

3.3.6 Kinnitab kiskkirjaga hoolekogu poolt heaks kiidetud dpilasesinduse pohimééruse.



3.4 Personalitoo korraldamine

3.4.1 Maiirab kooli personali (sh dpilaskodu personali) koosseisu ja kinnitab palgad tuginedes
Orissaare Vallavolikogu poolt kinnitatud koosseisudele, palgajuhendile ja eelarvele.

3.4.2 So6lmib, muudab ja 10petab toolepingud personaliga vastavuses todlepinguseadustega ja
muude pedagoogide toosuhteid reguleerivate digusaktidega.

3.4.3 Korraldab dpetajate, direktori asetditja Oppe- ja kasvatusalal ning teiste dppe- ja
kasvatusalal tootavate isikute vabade ametikohtade tditmiseks konkursi, teeb ettepaneku
kooli hoolekogul konkursi ldbiviimise korra kinnitamiseks.

3.4.4 Korraldab pedagoogide atesteerimise, moodustab vanempedagoogi ametijirgu
omistamiseks atesteerimiskomisjoni.

3.4.5 Kinnitab kooli toosisekorraeeskirjad ning personali ametijuhendid.

3.4.6 Koostab ja esitab igakuuliselt raamatupidamisele kooli tootajate todaja arvestuse tabeli,
vastutab nendes sisalduvate andmete digsuse eest.

3.4.7 Vodimaldab tootajatele erialast viljadpet.

3.5 Kooli majandamine

3.5.1 Teeb vajadusel vallavalitsusele ettepanekuid koolis tasuliste teenuste kinnitamise
kohta.

3.5.2 Esitab vallavalitsusele digusaktidega sitestatud nduetele vastava kooli eelarve eelndu iga
aasta 15-ks novembriks.

3.5.3 Tagab kooli eelarve tditmise vastavalt digusaktidega sétestatud nduetele.

3.5.4 Tiidab muid kohustusi, mis tulenevad Eesti Vabariigi digusaktidest,
vallavolikogu- ja valitsuse digusaktidest, vallavanema késkkirjadest.

4. Oigused

4.1 Direktoril on digus oma péadevuse piires teha kooli kasuks vallavalitsuse nimel
tehinguid ulatuses, milles see on vajalik tema seaduses sétestatud iilesannete
taitmiseks.

4.2 Teha vallavalitsusele ettepanekuid giimnaasiumi t60 paremaks korraldamiseks ja
probleemide lahendamiseks.

4.3 Osaleda vallavolikogu ja vallavalitsuse istungitel, kus késitletakse giimnaasiumiga
seotud kiisimusi.

4.4 Saada Orissaare Vallavalitsuse ametnikelt, vallavalitsuse- ja volikogu litkmetelt ning
teistelt vallavalitsuse hallatavatelt asutustelt oma tookohustuste tditmiseks vajalikku
informatsiooni, dokumente jm materjale.

4.5 Saada t60ks vajalikku tdiendkoolitust vastavalt reaalsetele voimalustele.

4.6 Kiasutada kooli eelarvelisi vahendeid kinnitatud eelarve piires. Teha vallavalitsusele
ettepanekuid kulueelarves muudatuste tegemiseks.

4.7 Saada vastavalt vallavalitsuse ja vallavolikogu vastuvoetud aktidele tootasu ning
lisatasusid.

4.8 Saada puhkust seaduses sitestatud alustel ja korras.



5. Vastutus
Orissaare Giimnaasiumi direktor vastutab:

5.1 Ametijuhendis sitestatud iilesannete digeaegse, kvaliteetse ja nduetekohase tditmise
eest.

5.2 Kooli iildseisundi, arengu ning rahaliste vahendite diguspérase ja otstarbeka
kasutamise eest.

5.3 Tema poolt esitatud dokumentide, projektide ja andmete Gigsuse ning digeaegse
edastamise eest.

5.4 Asjaajamiseks kooli kasutuses olevate dokumentide siilimise ja korrasoleku eest.

5.5 Ametisaladuse, ametialase ja isikuandmeid puudutava info kaitsmise ja hoidmise eest.

6. Kvalifikatsiooninouded

6.1 Direktoril peab olema pedagoogiline korgharidus ja vihemalt viieaastane
pedagoogilise t60 staaZ ning ldbitud 240-tunnine juhtimiskoolitus.

6.2 Direktoril peavad olema majandusalased iildteadmised ja oskus korraldada alluvate
t60d.

6.3 Peab valdama eesti keelt kones ja kirjas korgtasemel. Soovitatavalt ka iihte voorkeelt
suhtlustasemel.

6.4 Giimnaasiumi direktor peab olema kohusetundlik, otsustus- ja vastutusvoimeline,
algatus-, koostdo- ja analiilisivdimeline, tundma seadusandlust oma tegevusvaldkonna
piires, peab omama enesevéljendus- ja kuulamisoskust.

7. Ametijuhendi muutmine

7.1 Ametijuhendit voib muuta giimnaasiumi direktori ja vallavanema kokkuleppe alusel,
seoses muudatustega giimnaasiumi téokorralduses.

7.2 Ametijuhendit v6ib muuta vallavanem enne uue giimnaasiumi direktori todle votmist.

7.3 Ametijuhendit v6ib muuta vallavanem, kui muudatuste aluseks on kehtivad digusaktid.

7.4 Ametijuhendi muutmist voib algatada direktori ndusolekuta, kui ei muutu tookoha eesmark,
pohifunktsioonid, ndutav erialane ettevalmistus ega palk ja direktori lilesannete maht oluliselt ei
suurene.

Kédesolev ametijuhend on koostatud kahes eksemplaris, millest iiks jddb hoiule vallavalitsusse ja
teine on antud kooli direktorile.

Kuupéev......oooooiiiiii
Olen tutvunud ametijuhendiga ja kohustun jidrgima selle sitteid:

Giimnaasiumi direktor



