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ORISSAARE LASTEAED ,,PAIKESEKIIR* JUHATAJA AMETIJUHEND

Ametikoha nimetus: Orissaare lasteaia juhataja

To60 tegemise koht: Kuivastu mnt. 34 A, Orissaare

Asend valla struktuuris: Orissaare vallavalitsuse hallatav asutus

Aruandekohustus: Orissaare Vallavolikogule ja —valitsusele, vallavanemale
Asendamine: juhataja midrab kiskkirjaga

Alluvad: koik lasteaia tootajad

Ametisse nimetamine: vallavanem

Teenistustihtaeg: midramata

I Uldsitted

1. Kdiesolev ametijuhend ndeb ette Orissaare Lasteaia juhataja t60 pOhieesmirgid, ndutava
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6.

kvalifikatsiooni, tooiilesanded, diguse ja vastutuse.

Juhataja voetakse toole Orissaare Vallavalitsuse (edaspidi vallavalitsuse) poolt korraldatud
konkursi alusel.

Juhatajaga s0lmib, peatab, muudab ja 1opetab t66lepingu vallavanem.

Juhtaja juhindub oma tegevuses Eesti Vabariigi digusaktidest, Orissaare Vallavolikogu- ja
valitsuse oigusaktidest, vallavanema kiskkirjadest, lasteaia pOhiméddrusest, asutuse
tookorralduseeskirjadest ja ametijuhendist.

Juhtaja juhib lasteaeda ja kannab vastutust lasteaia tildseisundi, arengu ning rahaliste vahendite
Oiguspirase ja otstarbeka kasutamise eest.

Juhataja on lasteaia esindaja.

II Ametikohustused

1.

2.

Lasteaia juhataja juhib lasteaia kasvatus-, Oppe-, tervishoiu-, majandus- ja finantstegevust
koostdos hoolekoguga vastavuses sellekohaste digusaktidega.

Tagab Oppe- ja kasvatuskorralduste vastavuse Vabariigi valitsuse médédrusega kinnitatud
koolieelse lasteasutuse riiklikule dppekavale.

Mairab lasteaia personali koosseisu tuginedes haridusministri médédrusega kehtestatud
miinimumkoosseisule.

Tagab lasteaia vara hoidmise.

Koostab lasteaia eelarve projekti ja esitab selle vallavalitsusele iga aasta 15.novembriks.
Annab lasteaia sisemise t60 korraldamiseks kaskkirju.

S6lmib, peatab, muudab ja 16petab personaliga todlepingu vastavuses seadusandlusega.
Kinnitab personali ametijuhendid.

Korraldab konkursi vabade ametikohtade tditmiseks.

. On aruandekohustuslik hoolekogu ja vallavalitsuse ees.

. Koostab lasteaia dppekava koost6os pedagoogilise ndukoguga.

. Kinnitab lasteaia 6ppekava.

. Kinnitab lasteaia sisekorraeeskirjad.

. Tagab tulemusliku koost60 lastevanematega erinevate koostodvormidega.

. Ei avalikusta lapselt saadud teavet.

. Taotleb tidiendavaid finantsvahendeid erinevate projektide elluviimiseks ning koordineerib

projektide teostamist.



17. Lasteaiaga seotud digusaktide eelndude viljat6otamine ja nende esitamine Orissaare
Vallavolikogule vdi —valitsusele.

III. Oigused

1. Nouda Orissaare vallalt tootingimusi, mis on vajalikud igapdevaseks tooks.
2. Tunnustada voi karistada tootajaid.

3. Osaleda koosolekutel, kus arutatakse dppe- ja kasvatustdo sisu.

4. Vajadusel viia ldbi t66 timberkorraldusi ametikohtadel.

5. Osaleda koolitusel tulenevalt eelarvevahenditest.

IV. Kvalifikatsiooninouded

1. Erialane korgharidus ja vihemalt kolmeaastane pedagoogilise to0 staaZ lasteaiadpetajana ning
labitud 160-tunnine juhtimisalane kursus voi on asunud omandama erialast korgharidust enne
2008.a. 31. detsembrit.

Eesti keele valdamine kones ja kirjas korgtasemel.

Orienteerumine todalases seadusandluses ja teistes digusaktides.

Omama juhtimisoskust, tundma suhtlemispsiihholoogiat.

Arvutikasutamise oskus.

Soovitav projektide koostamise ja juhtimise kogemus.

Pidev ametialane enesetdiendamine.

NonkAEwD

V. Ametijuhendi muutmine

1. Ametijuhendit vdib muuta lasteaia juhataja ja vallavanema kokkuleppel vOi enne uue tootaja
tooleasumist.

2. Ametijuhendit voib muuta lasteaia juhataja ndusolekuta, kui ei muutu tookoha eesmirk,
pohifunktsioonid, ndutav erialane ettevalmistus ega palk ja lasteaia juhataja iilesannete
maht oluliselt ei suurene.

Kéesolev ametijuhend on koostatud kahes eksemplaris, millest iiks jddb hoiule vallavalitsusse ja
teine on antud lasteaia juhatajale.

Lasteaia juhataja



